
Памятка по заполнению полей при создании аналитических записей в программе OPAC-Global 

 

booksite.ru  Электронный каталог  вводим свои идентификатор и пароль  ВХОД  Каталогизация  Каталогизация  Выбор базы 

данных  Статьи  

 

Для проверки на дублетность необходимо выполнить поиск: 

 

 
 

Если такой статьи в каталоге нет, приступаем к созданию новой записи: 

 

Слева  Новая запись  Статья из журнала (краеведение) Выбрать. 

 

Поля заполняются без пробелов между $ 

 

ПОЛЕ 101 – не меняем, если язык – русский 

ПОЛЕ 102 - не меняем, если  страна публикации – Россия. 

ПОЛЕ 200 

 

Номер 

поля 

Наименование поля Пример заполнения 

092 Код локальной классификации 

01 – если местное издание 

02 – всегда 

092 ##$a2B.01 

092 ##$a2B.02 

 

Если автор статьи вологодский, а  материал не краеведческий, то все 

равно ставим 2В.02 

 



100 Данные общей обработки 

год, месяц, день обработки 

тип даты j 

дата 1 – год издания, дата 2 у газет – месяц-число  

 

При заполнении поля 100 нажимаем на $a на окном 

ввода данных 

 

 
                 год, месяц, день   год изд. 

$a│####│##│##j ####│####|||y0rusy########ca 

 

Открывается новое окно, в котором заполняем: 

• Дата ввода записи (по принципу ГГГГММДД, 

например 7 февраля 2012 – 20120207); 

• Дата публикации (год издания). 

 

 

Таким образом, если статью из газеты от 25 февраля 2020 года заносим в 

электронный каталог 9 апреля 2022 г., поле будет выглядеть так:  

 

100 ##$a20220409j20200225u||y0rusy50######cа 

 

101 Язык 
не меняем 

 

102 Страна публикации 
не меняем 

 

200 Заглавие и сведения об ответственности 

$аОсновное заглавие (название статьи) 

$еСведения, относящиеся к заглавию (продолжение 

заглавия) 

$fПервые сведения об ответственности (заносим точно 

так, как написано в источнике) 

$gПоследующие сведения об ответственности 

(художники, иллюстраторы, переводчики, составители, 

200 1#$aВ одной машине$eиз цикла «Случайные этюды»$fВ. 

Белов$gрисунки Н. Захаржевского 

 

Если статья имеет 4-х авторов, то их всех прописываем в 200$f и затем 

всех авторов повторяем в 701 поле 

Если статья имеет 5 и более авторов, то в 200$f указываем первых трех 

авторов [и др.] и затем всех авторов повторяем в 701 поле 

 



редакторы и т. д.) В краеведческих записях в $f рекомендуем после фамилии автора через 

запятую указывать звание и должность лица только в том случае, если 

это указано в источнике. 

 

200 1#$a«Сегодня я пою в вологодских кружевах»$e[интервью с народной 

артисткой РСФСР Э. С. Пьехой]$fзаписал В. Аринин$gфото Н. Чеснокова 

200 1#$aДвижение человеческой души$eбеседа с народным художником 

СССР А. Шиловым$f[вел] В. Артемов 

 

200 1#$aИнтервью с народным артистом России 

А. Ф. Ведерниковым$fвела Мария Макарова 

 

200 1#$aВ гостях у редакции: Соловьева Ольга Витальевна, д. э. н., 

профессор, заведующая кафедрой Учета, анализа и аудита экономического 

факультета МГУ имени М. В. Ломоносова, член Совета по стандартам 

финансовой отчетности Национальной организации по стандартам 

финансового учета и отчетности (НСФО)$e[интервью] 

 

Писать интервью или беседа, ориентируясь на источник 

Информацию, которую формулирует библиограф самостоятельно, 

ставить в []. 

Если интервьюируемый уже звучит в заглавии статьи, то его не 

повторяем в 200$f. 

 

200 1#$aСуханов Владилен Георгиевич$e[некролог] 

2001#$aПамяти замечательного руководителя и настоящего человека 

Сергея Топорова$e[некролог]$fСветлана Шубина 

 

Если статья подписана группа товарищей, то В 300 поле пишем: 

Подпись: группа товарищей 

В200$f и в 710 поле группу товарищей не пишем! 

 

200 1#$aО награждении орденом Почета Белова В. И.$eуказ Президента 



Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. № 1609 

 

200 1#$aО присвоении звания заслуженного учителя школы РСФСР$eуказ 

Президиума Верховного Совета РСФСР$e[принят 16 июля 1940 года] 

 

2001#$a«Еще снег лежит...»$a«Мне нравится эта 

погода...»$e[стихотворения]$fОльга Фокина, поэт 

 

Если редакция не дала общего названия подборки произведений, то: 

1) Если подборка стихов до 5 названий, то в 200 поле множим $a 

2) Если в подборке больше 5 названий произведений, то в 200 поле в $a 

даем такую формулировку - [стихотворения] или [рассказы], а названия 

произведений раскрываем в 327 поле. 

 

Если заглавие статьи начинается с римской цифры, то 

в 517 (532 для нас) поле повторить вариант заглавия с арабской цифрой и 

вариант заглавия со словесного написания цифры. 

 

215 Физические характеристики 

 

 

215 ##$сил., портр., фот. 

215 ##$cфот. 

215 ##$cил., портр., черт. 

215 ##$cдиаграм., рис., схем., табл. 

 

225 Серия, рубрика 

(пишется с заглавной буквы, не сокращается) 

225 1#$aРоссийские судьбы 

225 1#$aВахта памяти 

225 1#$aБессмертный полк 

 

Можно указывать несколько серий. Поле множится 

 

300 Общие примечания 

(в конце точка не ставится) 

 

Если статья содержит рецензию на книгу: 

 

300 ##$aРец. на кн.: Судьбы цивилизаций и русский вопрос : опыт систем-

ной диагностики / В. Н. Лексин. Москва : URSS, 2016. 794 с. 



300 ##$aРец. на кн.: Утопия и эсхатология в культуре русского модерниз-

ма : [сборник статей] / составители и ответственные редакторы: О. А. Бог-

данова, А. Г. Гачева. Москва : Индрик, 2016. 710 с. 

 

Данные на книгу указываются без знака «–». 

 

300 ##$aПерепеч. из 2-го тома «Известий императорского 

археологического общества»                     

300 ##$aС публикацией стихотворения А. Яшина «Шинель» 

300 ##$aПосвящ. 50-летию Великой Победы 

300##$aПерепеч. из газ. "Красный Север" (1966. 6 сент.) 

В 300 поле используются сокращения по ГОСТу 

 

320 Примечания о наличии библиографии 

 

320 ##$aБиблиогр. в конце ст. 

320 ##$aБиблиогр. в подстроч. примеч. 

320 ##$aБиблиогр. в примеч. в конце ст. 

 

330 Резюме или реферат (аннотация). 

В конце ставится точка! 

Формулируется поле самостоятельно. Не повторять название статьи. 

 

Правила  

 

1.  Должна быть краткой. Буквально о чем говорится в статье. Не надо 

аннотировать очень подробно (бывают случаи, когда аннотируется 

каждый абзац статьи). 

Раскрытие содержания статьи должно отвечать на вопросы: Что? 

(Кто), Где? Когда?  

2. Аннотация должна состоять из 1–2 простых предложений и без 

эпитетов типа – известный художник, талантливый писатель, 

знаменитый поэт и т. д. 

3. Аннотация должна быть конкретной – тема, факт, имена, даты, 

место событий и т. д. 

4. Исключаются формулировки: автор повествует; в статье 

содержится, в статье говорится. 



5. В аннотации не надо повторять имя автора статьи, ее название. 

6. Не забывать указывать в аннотации свой район. 

7.  Если статья посвящена истории, географии, экономике и т. д. какого-

либо населенного пункта в районе, то не забывать указывать 

наименование  этого населенного пункта – деревня Бараниха 

Сямженского района; поселок Мирный Сямженского района; село Сямжа 

Сямженского района. 

 

                               Примеры аннотаций: 

О Сокольской кадетской школе-интернате и ее воспитанниках. Школа 

открыта по инициативе Губернатора Вологодской области в 2006 году. 

 

 О деятельности Вологодского отделения РГО по развитию и 

использованию природного потенциала Вологодской области в 2013 году. 

 

О персональной выставке графических и живописных работ московского 

художника Дмитрия Санджиева в Музейно-творческом центре «Дом 

Корбакова». 

 

К 25-летию хорового коллектива «Славутницы» из села Нифантово 

Шекснинского района. 

 

О выставке "Вологодские художники в Страсбурге", открытой 5 апреля 

2012 г. в г. Вологде в рамках культурного сотрудничества Вологодской 

области и Франции. 

 

Об И. Ф. Вопиловском – ветеране Великой Отечественной войны, 

уроженце Великоустюгского района. 

 

О боевом пути участника Великой Отечественной войны И. П. 

Кормановского. Уроженец Нюксенского района. 

 

История и современность деревни Ростилово Грязовецкого района. 



 

О деятельности коммерческого директора ОАО «Северное молоко» (г. 

Грязовец) – Е. В. Грязновой. 

 

О состоянии здоровья детей, воспитывающихся в доме ребенка Вологды, о 

проблемах международного усыновления детей-инвалидов из детских 

домов Вологодской области. 

 

О победе лыжников Бабушкинского района Анатолия Кузьмича 

Щелинского и Сергея Григорьевича Сысоева в межрайонных 

соревнованиях с Тотемским, Тарногским и Нюксенским районами, 

состоявшихся 14 февраля 1949 года в Тотьме. 

 

О книге писателя-вологжанина Константина Коничева «Русский 

самородок» (Ленинград, 1966) и ее герое – книгоиздателе Иване 

Дмитриевиче Сытине. 

 

О выставке фотографий Петра Алексеевича Мошкова в универмаге города 

Вологды. На фото: «Увлеченность» (А. К. Ведров); старейший художник 

области Е. П. Шильниковский. 

 

461 
Заполнение поля 461 и 463: 

Левой  кнопкой мыши щелкнуть на 461 (463)  

Редактировать встроенную запись 

 

 

 

 

 

 

 

Откроется новое окно, в котором заполняем: 

Для 461 поля: 

461 #0 $12001#$aКокшеньга$eтарногская районная 

газета$1210##$aТарногский Городок 

461 #0 $12001#$aЗнамя$eбабушкинская районная газета$1210##$aс. им. 

Бабушкина 

461 #0 $12001#$aСеверная новь$eусть-кубинская районная 

газета$1210##$aУстье 

 

Указывается место издания газеты (там, где располагается редакция 

газеты), а не место, где она печатается. 

Подполе $e подзаголовочные данные пишем с маленькой буквы 

 



001 – не заполняем. 

011 – ISSN (у журнала и газеты, если есть, если нет – 

не заносить, XXXX - не ставить!) 

200 – $a – Название газеты; $e – газета. 

210 – $a – город 

 

 

 

 

463 200 – $a – № / дата выхода газеты (у газеты не 

еженедельной, номер можно не указывать) 

          $v – C. 

210 – $d – год издания. 

 

463 #0 $12001#$a14 сентября$vС. 6$1210##$d2021 

463 #0 $12001#$a14 сентября (№ 67)$vС. 6$1210##$d2021 

463 #0 $12001#$a14–21 сентября (№ 67)$vС. 6$1210##$d2021 

463 #0 $12001#$a29 сентября – 6 октября (№ 69)$vС. 6$1210##$d2021 

463 #0 $12001#$a5, 7, 9, 14 декабря$1210##$d1995 

 

517 Другие варианты заглавия 

Поле содержит неполное заглавие ; альтернативное 

заглавие (часть основного заглавия, соединенное с ним 

союзом «или» и записываемое с прописной буквы) ; 

зависимое заглавие ; иное (другое) заглавие). 

Индикаторы 

Индикатор 1 : Индикатор значимости заглавия 

Указывает, является ли заглавие точкой доступа 

0 -  Заглавие не является точкой доступа 

1 -  Заглавие является точкой доступа 

Индикатор 2 : # (не определен) 

 

 

Если в 200 поле заглавие состоит из нескольких предложений, то начиная 

со второго предложения повторить заглавие в 517 поле. 

Вторая половина сложного заглавия тоже повторяется в 517 поле с 

большой буквы. 

 

200 1# $aМатериальный мир, как система, или Ключики к познанию 

Божественного Начала$fСамсонов Антон Владимирович 

517  1# $aКлючики к познанию Божественного Начала 

 

200 1# $aПоэзия как судьба. Мирообразы Варлама 

Шаламова$eмонография$fЛ. В. Жаравина 

517 1# $aМирообразы Варлама Шаламова 

 

Если в 327 поле в $a перечисляются только названия произведений 

(например, подборка стихов одного автора), то названия следует 

продублировать в 517 поле (для поиска по полю «заглавие»). При этом 517 

поле создается новое для каждого названия произведения. 

 



Если в 327 поле в $a или в $b перечисляются названия произведений и 

авторы, то названия произведений дублируются в 517 поле (для поиска по 

заглавию), а авторов нужно повторить в 702 поле (для поиска по полю 

«автор»). 

  

Если название статьи начинается с римской цифры, то заглавие 

повторить в 517 поле с арабской цифры и вариант с текстовым 

написанием числа: 

 

200 $aX Международная научно-практическая конференция 

документоведов 

517 $a10 Международная научно-практическая конференция 

документоведов 

517 $aДесятая Международная научно-практическая конференция 

документоведов 

 

При наличии в начале заглавия инициалов или раскрытых инициалов с 

фамилией лица заглавие без инициалов или раскрытых инициалов 

отражается дополнительно в подполе 517а: 

 

200 $аВладимир Владимирович Маяковский – человек и поэт  

517 $аМаяковский – человек и поэт 

 

Если статья начинается с аббревиатурной формы, то вариант заглавия с 

расшифровкой аббревиатуры заглавия повторяется в подполе 517а: 

 

200 $aНДС с импортных товаров 

517 $aНалог на добавленную стоимость с импортных товаров 

 

600 Имя лица как предмет 

ИНДИКАТОРЫ! 

Поле содержит имя лица (как реального, так и 

вымышленного образа / персонажа), являющегося 

Между датами и страницами в записи ставить среднее тире без 

пробелов. 

 

$аТендряков$bВ. Ф. $gВладимир Федорович$f1923–



одним из объектов рассмотрения в документе. 

 

Имя лица (реальное лицо) - информация к 

годовщинам и юбилеям, об отдельных работах данного 

лица или этапах его деятельности, его взглядах и 

проблемах творчества, автобиография, биография, 

мемуары, описание архивов, воспоминания самого лица 

и/ или о нем, описание персональных выставок и 

мемориальных музеев, описание мест пребывания и 

путешествий лица, произведения об отражении 

деятельности лица в литературе и искусстве 

(различных родов и жанров) и т. д. 

Имя лица (вымышленное лицо) – имена персонажей 

художественных и музыкальных произведений, 

литературных и сказочных героев и образов, 

мифологических и религиозных героев. 

 

К имени лица могут быть добавлены тематические, 

географические, хронологические, формальные 

подзаголовки. 

 

Индикатор 1 : # (не определен) 

Индикатор 2 : Индикатор формы представления имени 

0 -  Имя лица вводится под личным именем или в 

прямом порядке 

1 -  Имя лица записано под фамилией (родовым 

именем, отчеством и т. д.) 

Имя лица, т. е. о ком речь в статье 

 

 

 

1984$cписатель$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #1 $aСуханов$bВ. Г.$gВладилен Георгиевич$f1941–1991$cсотрудник 

областного управления сельского хозяйства$yВологодская 

область$xНекрологи$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #1 $aЧулков$bН. А.$gНиколай Александрович$f1881–1956$cдоктор 

биологических наук; профессор; заведующий кафедрой зоологии 

ВГПИ$2Вологодская ОУНБ 

600 #1 $aИванов$bИ.$gИван$f1832–?$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #1 $aИванова$bГ. П. $gГалина П.$f?–1932$cтелятница$2Вологодская 

ОУНБ 

 

600 #0 $aДимитрий Прилуцкий$cигумен$f?–1392$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #0 $aФерапонт Белозерский$cсвятой$f1337–1426$xв художественной 

литературе$2Вологодская ОУНБ 

(Если художественное произведение посвящено этому лицу, в данном 

случае Ферапонту Белозерскому). 

 

600 #0 $aЕвфросин Синозерский$cСеменов, Ефрем; святой$f?–

1612$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #0 $aИгнатий$cБрянчанинов, Дмитрий Александрович; епископ 

Кавказский и Черноморский$f1807–1867$xПереписка$2Вологодская 

ОУНБ 

 

600 #0 $aИван$dIV$cцарь русский$f1530–1584$2Вологодская ОУНБ 

 

600 #0 $aЕкатерина$dII$cимператрица российская$f1729–

1796$xПедагогические взгляды$2Вологодская ОУНБ 

 



600 #0 $aИосиф$cПетровых, Иван Семенович; митрополит$f1872–

1937$2Вологодская ОУНБ 

 

600  #0 $aКот в сапогах$cлитературный образ$2Вологодская ОУНБ 

 

600  #1 $aБорда$bЖ. Ш. де$gЖан Шарль де$f1733–1799$2Вологодская 

ОУНБ 

 

Если у персоналии две фамилии или фамилия и псевдоним, то … 

 

600 #1 $aСеверянин$bИ. $gИгорь$f1887–1941$cпоэт$2Вологодская ОУНБ 

600 #1 $aЛотарев$bИ. В.$gИгорь Васильевич$f1887–

1941$cпоэт$2Вологодская ОУНБ 

 

Предлагаем для ознакомления выдержки из:  

 

Руководство по методике предметизации. Опыт Российской 

национальной библиотеки / Российская национальная библиотека, 

Национальный информационно-библиотечный центр «ЛИБНЕТ» ; 

[авторы-составители: Селиванова Ю. Г. и др.]. – Москва : Фаир-Пресс : 

Центр «ЛИБНЕТ», 2005. – С. 117-120. 

 

4 .1 .4 .1 .  Духовные лица (русское православие) 

Черное духовенство 

Имена лиц этой категории приводятся под личным именем. В 

идентифицирующие признаки 

включается мирское имя или духовный сан в случаях, когда мирское имя 

неизвестно. 

Идентифицирующие признаки приводятся в круглых скобках. 

 

1. Если известно мирское имя, то духовный сан в заголовке ПР не 

приводится. В 

идентифицирующие признаки включается мирское имя; фамилия, имя и 



отчество 

раскрываются полностью, например: 

Пимен (Белоликов, Петр Захарьевич; 1879 – 1918) 

 

В заголовок ПР включаются прозвища (эпитеты), которые формируют 

неотъемлемую 

часть самого имени, например: 

 

Серафим Саровский (Мошнин, Прохор Сидорович; 1759 – 1833) 

 

2. Если мирское имя неизвестно, то в идентифицирующие признаки 

включается духовный 

сан. Если впоследствии устанавливается мирское имя, то из заголовка ПР 

духовный сан 

исключается. 

Духовный сан приводится без сокращений. 

Если духовный сан имеет географическое прилагательное, указание на 

принадлежность 

к монастырю и т. п., то эта информация приводится в идентифицирующих 

признаках. 

Географическое прилагательное записывается после духовного сана, с 

большой буквы и 

без сокращения, так как является неотъемлемой частью духовного сана, а 

не 

географическим признаком. 

Например: 

 

Иринарх, архимандрит Нижегородского Печерского монастыря 

Иринарх, архиепископ 

 

Впоследствии установлено мирское имя Иринарха: Попов, Яков 

Дмитриевич (1790 —1877). ПР следует исправить следующим образом: 

 



Иринарх (Попов, Яков Дмитриевич; 1790 – 1877) 

3. Исключение составляют ПР, содержащие имена патриархов. 

В идентифицирующие признаки вносится слово «патриарх» с 

географическим 

прилагательным. Мирское имя не указывается. Например: 

 

Гермоген (патриарх Московский и всея Руси; ок. 1530 – 1612) 

 

Схема записи заголовка черного духовенства: 

 

1. Духовное имя (Мирское имя; даты жизни) 

Агапий (Молодяшин, Александр Андреевич; 1838 – 1905) 

 

2. Духовное имя (Мирское имя) 

Аверкий (Таушев) 

 

3. Духовное имя (духовный сан) 

Иоанн (архиепископ) 

Никодим (схимонах) 

 

4. Духовное имя (духовный сан с географическим определителем) 

Ираклий, иеромонахАлександро-Невской Лавры 

 

5. Духовное имя (духовный сан, даты жизни) 

Аристоклий (иеросхимонах; – 1918) 

 

6. Духовное имя (даты жизни) 

Андрей Критский (633 – 712) 

Иоанн Златоуст (347 – 407) 

 

7. Духовное имя 

Василий Валентин 

 



Белое духовенство 

 

Как правило, имена лиц этой категории приводятся под фамилией; 

идентифицирующие признаки не приводятся. 

Если лицо известно только под личным именем, то приводится под 

личным именем. В этом 

случае в идентифицирующих признаках указывается духовный сан. 

Если при личном имени приведены слова «отец», «мать», «сестра», «брат», 

принятые как 

обращение к духовному лицу, и сведения об ином имени или о духовном 

сане этого лица 

отсутствуют, то идентифицирующие признаки не приводятся. 

 

Схема записи заголовка белого духовенства: 

 

1. Мирское имя (даты жизни), например: 

Мень Александр Владимирович (1935 – 1990) 

 

2. Мирское имя, например: 

Бурыкин Андрей А. 

 

3. Личное имя (духовный сан), например: 

Тимофей (священник) 

 

4.1.4.2. Правители и титулованные особы 

 

1. Имена правителей (императоров, царей, князей и т. п.) в ПР приводят, 

как правило, в форме личного имени. 

В случае, если титул, звание и географическое прилагательное, 

образованное от названия страны или иной территории, на которую 

распространяется власть правителя, не формируют неотъемлемую часть 

самого имени, эта информация включается в идентифицирующие 

признаки. Идентифицирующие признаки приводятся в круглых скобках.  



 

2. Лица царской династии в России (Романовы), родившиеся до 1917 г. и 

имевшие титул, 

записываются под личным именем. Лица царской династии, родившиеся 

после 1917 г. 

записываются под фамилией. Например: 

Олег Константинович (великий князь; 1892 – 1914) 

Романова, Мария Владимировна (1953 –) 

 

3. Географическое прилагательное записывается без сокращений и 

пишется с маленькой 

буквы. Например: 

Александр Македонский (царь македонский; 356 – 323 до н.э.) 

 

Для русских правителей географическое прилагательное указывается 

только для 

удельных князей, например: 

Михаил Ярославич (князь тверской; 1271 – 1318) 

 

В записи правителей, живших с момента возникновения государства 

Российского, географическое прилагательное не употребляется, например: 

Петр Николаевич (великий князь; 1864 – 1931) 

 

4. Титул записывается без сокращений, например: 

Владимир Мономах (великий князь киевский; 1053 – 1125) 

Иван Александр (царь болгарский; 1331 – 1371) 

 

5. Если царствующая или владетельная особа получила известность под 

личным именем с 

порядковым числительным и под личным именем с прозвищем, то в ПР 

вносится форма 

имени с порядковым числителем. От формы с прозвищем делается ссылка 

«см» 



например: 

Наполеон I (император французский;1769 – 1821) 

 

Исключение, имена русских великих князей и императриц (за 

исключением Екатерины I 

и Екатерины II), княжон, царевен употребляются в форме личного имени с 

отчеством и 

без порядкового числительного, например: 

Алексей Петрович (царевич; 1690 – 1718) 

 

6. Если царствующая или владетельная особа получила известность только 

под личным 

именем, без порядкового числительного, с добавлением фамильного 

именования династии, прозвища и т. п., то в ПР приводится эта форма 

целиком, например:  

Владимир Мономах (великий князь киевский; 1053 – 1125) 

 

7. Если в течение жизни у правителя менялся титул, в ПР указывается 

последний 

например: 

Петр I (император; 1672 – 1725) 

 

8. Если царствующая или владетельная особа была правителем нескольких 

владений 

одновременно, и в каждом из них имела один и тот же титул, то 

географическое 

прилагательное в ее титуле образуется от наименования всех ее владений, 

например: 

Фердинанд V Католик (король арагонский и кастильский; 1452 – 1516) 

 

9. Если царствующая или владетельная особа была правителем нескольких 

владений 

одновременно и в каждом из них имела разное наименование, то 



выбирается одно из них 

(наиболее известное), от остальных делается ссылка «см.». 

 

10. Если царствующая или владетельная особа имела различные титулы в 

одном или разных 

местах правления, в ПР приводится ее личное имя со всеми или 

несколькими титулами, 

образованными от названия всех или основных мест правления. 

 

11. Имена русских удельных князей приводят в виде личного имени, к 

которому может 

присоединяться отчество или прозвище (как сложилось исторически). В 

идентифицирующих признаках приводят титул (князь), даты жизни, 

географическое прилагательное, например: 

Михаил Ярославич (князь тверской; 1271 – 1318) 

 

12. Имена великих князей, принадлежащих к царствовавшему дому 

Романовых, приводятся 

в форме имени и отчества, а в идентифицирующих признаках указываются 

слова 

«великий князь» (без географического прилагательного) и даты жизни, 

например: 

Олег Константинович (великий князь; 1892 – 1914) 

 

Имена правителей в ПР могут иметь следующие формы: 

 

1. Личное имя, например: 

Жозефина (императрица французская; 1763 – 1814) 

 

2. Личное имя с добавлением порядкового числительного, например: 

Екатерина I (императрица; 1684 – 1727) 

3. Личное имя и отчество или второе личное имя, например: 

Александра Федоровна (императрица; 1872 – 1918) 



Софья Алексеевна (царевна; 1657 – 1704) 

 

4. Личное имя и прозвище, например: 

Александр Невский (князь; 1220 – 1263) 

 

5. Личное имя и фамилия, например: 

Борис Годунов (царь; ок. 1551 – 1605) 

 

6. Личное имя с порядковым числительным и вторым именем, фамилией 

или прозвищем, 

например: 

Алексей I Комнин (император византийский; ок. 1048 – 1118) 

Ханс Адам II фон Лихтенштейн (князь лихтенштейнский) 

 

601 Наименование организации как предметная 

рубрика 

(обратить внимание на индикаторы и тип 

организации: временная или постоянная) 

 

Поле содержит наименование организации, 

являющейся одним из объектов рассмотрения в 

документе. 

К наименованию организации могут быть добавлены 

тематические, географические, хронологические, 

формальные подзаголовки. 

 

Индикаторы 

 

Индикатор 1 : Определяет постоянный или временный 

характер организации: 

0 -  Постоянная организация 

1 -  Временная организация 

Индикатор 2 : Определяет способ ввода наименования: 

Примеры постоянных организаций: 

- органы законодательной власти: парламент (например, Федеральное 

Собрание, Государственная Дума; краевая, областная городская дума, 

собрание); 

- органы исполнительной власти: правительство, кабинет министров, 

министерства, комитеты, комиссии, управления, департаменты, 

муниципалитеты, администрации и т. п.; 

- органы судебной власти: суды (например, Верховный Суд, 

Конституционный Суд, Высший Арбитражный Суд), прокуратура, 

нотариат и т. п.; 

- политические партии и общественные организации: молодежные, 

женские и другие организации, ассоциации, лиги; профессиональные 

союзы; организации и общества различного типа: научные, технические, 

торговые, просветительные, спортивные, благотворительные и т. п.; 

- учреждения и предприятия: финансово-кредитные (например, банки, 

сберегательные кассы и т. п.); хозяйственные, производственные, 

транспортные, торговые; кооперативные организации, колхозы, совхозы; 

фабрики, заводы, фирмы, объединения, тресты, акционерные общества, 

промышленные и торговые корпорации, комбинаты, железные дороги, 



0 -  Наименование в инверсированной форме 

1 - Наименование, введенное под юрисдикцией 

2 - Наименование в прямой форме 

 

 

торговые палаты, биржи, типографии, издательства, книготорговые 

предприятия и т. п.; 

- научные организации и учебные заведения (академии, научно-

исследовательские институты, лаборатории, архивы, ботанические и 

зоологические сады, национальные парки, государственные природные 

заповедники, клиники, обсерватории, сельскохозяйственные и другие 

опытные станции, высшие и средние учебные заведения и т.п.); 

- культурно-просветительные организации (библиотеки, музеи, галереи, 

театры, дома культуры, дома техники и т. п.); 

- военные учреждения, военные части; 

- международные организации: ООН и ее специализированные 

организации (ЮНЕСКО и др.), Европейское экономическое сообщество и 

другие международные организации (лиги, советы, объединения, 

комиссии, союзы, общества); 

- религиозные и церковные организации и общества: церкви, соборы, 

духовные общества, религиозные ордена, монастыри. миссии, братства и т. 

п.; 

- проекты, программы, системы, сети. 

 

Примеры временных организаций (имеют ограниченный период 

существования) – конгрессы, съезды, совещания, конференции, сессии, 

симпозиумы, семинары, экспедиции, делегации, выставки, ярмарки, 

фестивали, спартакиады, олимпиады, недели, турниры, конкурсы, чтения, 

дни каких-либо мероприятий и т. п 

 

У временных организаций указывается место проведения мероприятия 

(город) в $е, порядковый номер (арабскими цифрами) в $d и год проведения 

мероприятия в $f. 

 

Если организация имеет аббревиатуру, то необходимо заполнить два 601 

поля: в первом указать полное название, во втором – сокращенное. 

 

601 02 $a«Высоковский», колхоз$cВологодский район ; Вологодская 



область$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aВоскресенская средняя школа$cПетриневский район ; 

Вологодская область$xИстория$z1941–1945$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aПодболотная средняя общеобразовательная школа$cЛяменьга, 

село ; Бабушкинский район ; Вологодская 

область$xИстория$2Вологодская ОУНБ 

601 12 $a«Российский Север», региональная художественная 

выставка$d9$f2003$eВологда, город$2Вологодская ОУНБ 

601 12 $a«Голоса истории», международный театральный 

фестиваль$d7$f2003$eВологда, город$2Вологодская ОУНБ 

601 12 $a«Хрустальный башмачок», межрайонный фестиваль-конкурс 

танца$eВарницы, деревня ; Тотемский район ; Вологодская 

область$d9$f2021$xУчастники$2Вологодская ОУНБ   

601 02 $a«Теремок», областной театр кукол$cВологда, 

город$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aСпасо-Нуромский монастырь$cГрязовецкий уезд ; Вологодская 

губерния$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aВоскресенский Горицкий девичий монастырь$cГорицы, село ; 

Кирилловский район ; Вологодская область$xИстория$2Вологодская 

ОУНБ 

601 02 $aФерапонтов Богородице-Рождественский монастырь$bСобор 

Рождества Богородицы$xФресковая живопись$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aЦерковь Вознесения$cВеликий Устюг, город ; Вологодская 

область$xИконостас$xРеставрация$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $a«Заря Севера», газета$cКичменгский Городок, село ; Вологодская 

область$xЖурналисты$z20 в.$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $a«Вологодские епархиальные ведомости», журнал$cВологда, 

город$z19 в.$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aВологодская областная универсальная научная библиотека имени 

И. В. Бабушкина$cВологда, город$xФонды$2Вологодская ОУНБ 

601 02 $aВологодская губернская гимназия$bБиблиотека$2Вологодская 

ОУНБ 

601 02 $aКадуйская районная библиотека$cКадуй, поселок ; Вологодская 



область$xКультурно-досуговая деятельность$2Вологодская ОУНБ 

601 12 $a«Вологодские диалоги. Сельская библиотека как центр 

исторической памяти», зимняя школа сельских 

библиотекарей$d5$eВологда, город$f2015$2Вологодская ОУНБ 

602 

 

Родовое имя как предметная рубрика 

Поле содержит наименование семьи, рода, династии, 

клана и других подобных групп. 

К родовому имени могут быть добавлены 

тематические, географические, хронологические и 

формальные подзаголовки. 

Индикаторы 

Индикатор 1 : # (не определен) 

Индикатор 2 : # (не определен) 

 

602 ## $aСтаростины (династия футболистов)$2Вологодская ОУНБ 

602 ## $aТенишевы (род)$xПедагогическое наследие $2Вологодская 

ОУНБ 

602 ## $aТравниковы (семья художников)$xПроизведения$2Вологодская 

ОУНБ 

602 ## $aРомановы (династия)$f1613–1917$xИстория$2Вологодская 

ОУНБ 

 

605 Заглавие как предметная рубрика 

Индикаторы 

 

Индикатор 1 : # (не определен) 

Индикатор 2 : # (не определен) 

 

Поле содержит заглавие произведения, являющегося 

одним из объектов рассмотрения в документе. В 

качестве заглавия принимаются анонимные 

классические произведения (легенды, мифы, своды 

древних законов, эпические и религиозные 

произведения и т.п.), названия кинофильмов, 

радиопередач и т. п., названия музыкальных 

произведений. 

В это поле можно также вносить: названия 

рецензируемых в статье произведений, заглавия 

сценариев, произведений скульптуры, фалеристики 

(ордена, медали), заглавия художественных, 

музыкальных, философских произведений, заглавия 

605 ## $aЖенитьба Белугина$lспектакль$yВологда, город $2Вологодская 

ОУНБ  

 

605 ## $aКалина красная$lкинофильм$xИстория создания$2Вологодская 

ОУНБ  

 

605 ## $aЗвезопад$lповесть$xЭкранизации$2Вологодская ОУНБ  

 

605 ## $aСобор архангела Михаила$lикона$xРеставрация$2Вологодская 

ОУНБ  

 

605 ## $aТеатральная Вологда$lжурнал$xИстория$2Вологодская ОУНБ  

 

605 ## $aСлово о полку Игореве$lпамятник древнерусской 

литературы$xИзучение$xИстория$2Вологодская ОУНБ 

 

605 ## $aБиблиотека бесплатных программ$lсайт$2Вологодская ОУНБ 

605 ## $a«Их подвиг, слава, торжество…»$lсборник 

документов$2Вологодская ОУНБ 



периодических изданий, названия программ, курсов, 

учебных планов, проектов (иногда проект это 

организация, тогда в п. 601), названия сайтов, 

компьютерных игр и программ и т.д. 

 

Обязательно в 605 поле к $a добавлять $l. Не добавляем 

только, когда уточнение уже содержится в заглавии. 

Заглавия в этом поле приводятся в основном без 

кавычек. Кавычки и многоточие сохраняются только, 

если они проставлены автором произведения. 

 

К заглавию произведения могут быть добавлены 

тематические, географические, хронологические, 

формальные подзаголовки. 

 

605 ## $aЛетят журавли$lхудожественный фильм$2Вологодская ОУНБ 

605 ## $aВойна и мир$lроман$2Вологодская ОУНБ 

 

606 Наименование темы как предметная рубрика 

Поле содержит слово или словосочетание, отражающее 

содержание документа. В качестве заголовка – 

предмета могут выступать названия объектов, 

продуктов, растений, животных, абстрактные понятия, 

исторические события, периоды развития культуры, 

названия этнических групп, языков, технологических 

процессов, названия движений (литературных, 

художественных и т.п.) и т. д. 

Факультативно могут быть добавлены тематические, 

географические, хронологические или формальные 

подзаголовки. 

 

Предлагаем для ознакомления выдержки из:  

 

Руководство по методике предметизации. Опыт Российской 

национальной библиотеки / Российская национальная библиотека, 

Национальный информационно-библиотечный центр «ЛИБНЕТ» ; 

[авторы-составители: Селиванова Ю. Г. и др.]. – Москва :Фаир-Пресс : 

Центр «ЛИБНЕТ», 2005. – С. 91. 
 

Элементы сложной предметной рубрики (ПР) должны располагаться так, 

чтобы при переводе ПР на естественный язык (ЕЯ) не искажался смысл 

исходного понятия документа. Предметная рубрика читается справа 

налево, начиная с последнего подзаголовка; каждая предшествующая 

лексическая единица присоединяется в родительном или предложном 

падеже. Это правило называется правилом реверсивной проверки. 

Например: 

 

ПР Перевод ПР на ЕЯ 

Наука — Методология Методология (чего?) науки 



Вода — Загрязнение 

микроорганизмами —Определение 

— Применение вибрационных 

датчиков 

Применение вибрационных 

датчиков (для чего?) для 

определения (чего?) загрязнения 

микроорганизмами (чего?) воды 

«Россия – Запад», проблема — 

Общественное мнение 

Общественное мнение (о чем?) о 

проблеме «Россия – Запад» 

Венера, планета — Атмосфера — 

Исследование — Аппараты и 

приборы 

 

Аппараты и приборы (для чего?) 

для исследования (чего?) 

атмосферы (чего?) планеты 

Венеры 

 

$aРусская литература$yВологодская область$z20 в.$2Вологодская ОУНБ 

 

$aТорговля$xИстория$yПодгорье, деревня (Сямженский район ; 

Вологодская область)$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1# $aОрганы местного самоуправления$xДеятели$yВологодская 

область$z20 в.$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1# $aВеликая Отечественная война$z1941–

1945$xУчастники$yВологодская область$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1#$aЦеркви и соборы$yШекснинский район (Вологодская 

область)$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1#$aЛекарственные растения$xИзучение$yНикольский район 

(Вологодская область)$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1#$aМонастыри$yВологодская область$2Вологодская ОУНБ 

 

606 1#$aПромышленность$yВологодская область$2Вологодская ОУНБ 

 

Сокращенные таблицы ББК 
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607 Географическое название как предметная рубрика 

Поле содержит название географического объекта, 

являющегося одним из предметов рассмотрения в 

документе. К географическому наименованию могут 

быть добавлены тематические, географические, 

хронологические, формальные подзаголовки. 

 

Географическое название может представлять собой 

название следующих объектов: 

- административно-территориальные единицы 

(республики, края, области, регионы, губернии, 

провинции, департаменты, графства, княжества, округа, 

уезды, штаты и т. д.); 

- археологические объекты (городища, могильники, 

поселения, стоянки и т. д.); 

- водные объекты (водоемы (океаны, моря, заливы, 

проливы, озера, водохранилища, пруды) и водотоки 

(реки, каналы); 

- географические ландшафты (степи, полустепи, 

лесостепи, пустыни, тундры); 

- геологические объекты (артезианские бассейны, 

депрессии, плато, платформы, складчатые зоны, щиты 

и т. д.); 

- геоморфологические объекты (горы, горные хребты, 

возвышенности, речные долины, котловины и другие 

формы рельефа); 

- космические объекты (галактики, планеты, звезды, 

кометы и т. д.); 

- материки, части света; 

- месторождения полезных ископаемых; 

- населенные пункты (города, поселки, села, деревни 

и т. д.); 

- страны (государства), группы стран, в том числе – 

607 ##$ $aПодгорье, деревня (Сямженский район ; Вологодская 

область)$xИстория$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aСвятогорье, село (Междуреченский район ; Вологодская 

область)$xИстория$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aСоветский проспект, улица (Вытегра, город ; Вологодская 

область)$xАрхитектура$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aТарногский Городок (Вологодская 

область)$xУлицы$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aДом П. С. Белых (Великий Устюг, город ; Вологодская 

область)$xАрхитектура$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aПельшма, река (Сокольский район ; Вологодская 

область)$xЗагрязнение$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aШолпингское, озеро (Сокольский район ; Вологодская 

область)$xИзучение$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aСвятой Ручей (Великоустюгский район ; Вологодская 

область)$xИзучение$2Вологодская ОУНБ 

 

607 ## $aКирилловский район (Вологодская 

область)$xИстория$2Вологодская ОУНБ 

 

Категориальные признаки указываются после названия 

географического объекта через запятую 

автономный округ 

архипелаг 

астероид 

аул 



ранее существовавшие (древнейшие, мифические и др. 

государства); 

- части суши (острова, полуострова, мысы, архипелаги, 

перешейки); 

- памятники, монументы, здания, мосты, улицы и т. 

д. 

Индикаторы 

Индикатор 1 : # (не определен) 

Индикатор 2 : # (не определен) 

 

Географические названия записываются без 

сокращений. 

 

Названия всех географических объектов должны иметь 

уточнения категории, к которой относится объект 

(категориальный признак) – город, остров, река и т. 

п. Эти уточнения записываются без сокращений через 

запятую после наименования объекта, например : 

Вологда, город 

Чагода, поселок 

Шексна, река 

Маура, гора 

 

Название географических объектов – городов, сел, 

деревень, районов и т. д. дополняется 

идентифицирующим географическим признаком 

(географическим релятором). В качестве 

географического релятора используется название 

административно-территориального деления или 

физико-географического региона, на территории 

которого данный географический объект расположен. 

Географический релятор указывается в скобках; 

сокращения не используются. Например : 

водопад 

вулкан 

горный хребет 

город 

гора 

городище 

графство 

гряда 

департамент 

деревня 

залив 

звезда 

канал 

кантон 

каньон 

княжество 

комета 

курорт 

лагуна 

ледник 

могильник 

монумент 

мыс 

нагорье 

область 

озеро 

округ 

остров 

памятник 

пещера 

планета 

плато 

площадь 



Сокол, город (Вологодская область) 

Ферапонтово, село (Кирилловский район ; 

Вологодская область) 

Белозерский район (Вологодская область) 

 

 

 

полуостров 

поселок 

провинция 

пролив 

пруд 

пустыня 

река 

республика 

село 

созвездие 

степь 

стоянка 

туманность 

уезд 

улица 

хребет 

штат 

 

610 Ключевые слова 

Ключевые слова заносятся во множественном числе, в 

именительном падеже, кроме случаев, когда слово во 

множественном числе не употребляется 

Подробнее смотри ссылку на сайте раздел «Коллегам» 

 

Ключевые слова указываются без кавычек.  

В ключевые слова не заносятся имена собственные реальных лиц, 

географические названия и названия организаций (для них существуют 

600, 607 и 601 поля). 

 

$aписатели-вологжане$aрецензии 

$aхудожественные фильмы$aэкранизации художественных 

произведений$aвологодские писатели$aфильмы о Великой Отечественной 

войне$aтуристические маршруты 

 

Ключевые слова   

 

686 Индекс ББК 

Индикаторы не определены # 

Если в таблице ББК индекс содержит территориальное типовое деление 

в круглых скобках (например, (2) или (2Рос), то для Вологодской области 

указываем (2Рос-4Вол). 
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Например: $a63.3(2Рос-4Вол)$2rubbk 

 

Но если индекс ББК не содержит территориальное типовое деление, то в 

записи пишем $a65.32$2rubbk (не добавляется (2Рос-4Вол)). 

 

Сокращенные таблицы ББК 

 

700 Имя лица, первичная ответственность 

0 – имя лица вводится под личным именем или в 

прямом порядке 

1 – имя лица записано под фамилией (родовым именем, 

отчеством, духовным именем и т. д.) 

 

$aБелов$bВ. И.$gВасилий Иванович$f1932–2012$cписатель$4070 

 

700 #1 $aСуворов$bН. И.$gНиколай Иванович$f1816–1896$cисторик-

краевед ПРИ НАЛИЧИИ (если должность указана в источнике) $4070 

 

700 #1 $aБеловолов$bГ.$gГеннадий$cпротоирей$4070 

 

700 #1 $aИгнатий$cБрянчанинов, Дмитрий 

Александрович$cсвятитель$c1807–1867$4070 

 

Когда у автора есть ФИО и псевдоним: 

 

700 #1 $aСеверянин$bИ.$gИгорь$f1887–1941$cпоэт$6z01790$4070 

790 #1 $aЛотарев$bИ. В.$gИгорь Васильевич$f1887–

1941$cпоэт$6z01700$4070 

 

Когда интервью: 

700 #1 $aПьеха$bЭ. С.$gЭдита Станиславовна$4460 (роль лица – 

интервьюируемый) 

701 Второй и последующие авторы См. примеры из 700 

702 Фотограф, иллюстратор, художник, составитель, 

редактор, переводчик и т. д. 

 

702 #1 $aФролов$bЭ. В.$f1937–?$gЭдуард Викторович$cхудожник$4040 

 

Когда интервью: 

 702 #1 $aАринин$bВ.$gВладимир$4470 (роль лица – интервьюер) 
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710 Наименование организации (первичная 

ответственность) 

Индикатор 1: 

0 – для постоянной организации 

1 – для временной организации 

Индикатор 2:  

1- наименование, введенное под административно-

территориальным делением 

2 – в прямой форме 

Пример статьи: 

 

Харовский муниципальный район. Об утверждении порядка подготовки к 

ведению и ведения гражданской обороны в Харовском муниципальном 

районе : постановление от 25.02.2020 № 162 / Администрация Харовского 

муниципального района // Призыв : газета Харовского муниципального 

района Вологодской области. – Вологда, 2020. – 7 марта. – С. 6. 

 

710 01 $aХаровский муниципальный 

район$bАдминистрация$cВологодская область 

 

Поле используется для нормативных источников, например: 

Постановления, акты и т. д. 

 

710 01 $aВологодская область$bГубернатор 

710 01 $aХаровский муниципальный район$bГлава$cВологодская область 

710 01 $aВологда$bМэр$cВологодская область 

 

712   

801  По умолчанию, но если делаем по шаблону, то исправить дату. 

Например, для Верховажской МЦБС: 

 

801 #0 $aRU$bВерховажская МЦБС$c20220512$grcr$2rusmarc 

801 #1 $aRU$bВерховажская МЦБС$c20220512$2rusmarc 
 

830  Указать фамилию библиографа, который заносит статью, например: 

 

$aИванова 

 

После заполнения всех полей, нужно сохранить запись, для этого нажимаем кнопку Записать 



 
 
Выходит окно «Запись готова», но уровень готовности незаконченный.  

 
 
Чтобы уровень стал Полным необходимо еще раз проверить запись по полям и нажать кнопку Запись готова. 

 

Поздравляем, запись сохранена! 

 

 

 

 

 



Примечания: 

 

✓ Если вы ошиблись и занесли статью не в ту базу, то это можно исправить прямо сейчас, нажав Перенести  а затем кнопку Закрыть. 

 

✓ Записи можно копировать 2 способами: 

1. Нажав кнопку Копировать. 

2. Нажав кнопку Прототип. 

 

Отличие заключается в том, что при Копировании все незаполненные поля из шаблона возвращаются. 

 

✓ Слияние полей: через кнопку Слить  Запись из ЛК 

 

 
 

Откроется окно поиска.  

Выбираем базу данных – Статьи  Область поиска – Заглавие  Поисковое выражение – напр. Красный Север  Искать. 

 
 



Из результата поиска выбираем наиболее подходящую запись  рядом с ней нажимаем Слить  статья раскроется  отмечаем 

галочками поля, которые хотим слить  Слить.  

Слитые поля появятся в создаваемой записи, выделенные желтым цветом, редактируем их по необходимости. 

 

✓ Добавление поля: нажать на кнопку Поле  Новое или Из списка.  

Новое поле появляется без индикаторов. Чтобы проставить индикаторы нажимаем на поле левой кнопкой  Индикаторы  Откроется 

новое окно, в котором выбираем значения индикаторов. 

 

✓ Дублирование поля: нажать на нужное поле левой кнопкой  Выбираем Скопировать поле или Повторить поле. 

 

✓ Рекомендуется использовать в записи приведенную форму кавычек « » : 

«  Alt 0171      Открывающая левая кавычка «ёлочка» 

»   Alt 0187      Закрывающая правая кавычка «ёлочка» 

 

✓ Рекомендуется использовать в записях среднее тире : 

–       Alt 0150      Среднее тире 

 

 


