«Летопись истории населенных пунктов Вологодской области».
                                                 Общие положения
                                Учредитель летописи, его обязанности

          Учредителем летописи является администрация органа местного самоуправления. В ее обязанности входит:

- принятие решения о создании летописи и составе авторского коллектива (составителей);
-  назначение лица, ответственного за ведение летописи
- регистрация данного документа;

- обеспечение составителей информацией, находящейся в компетенции администрации села;

- содействие составителям в сборе информации от учреждений, организаций и физических лиц, имеющих отношение к данному сельскому поселению;

- в установленные сроки инвентаризации проверка наличия летописи как документа администрации села.
Лицо, ответственное за ведение летописи (библиотекарь), назначается распоряжением главы администрации населенного пункта, что также оформляется соответствующей записью в книге летописи.
Глава администрации населенного пункта не реже одного раза в год (в январе), а также при избрании (назначении) на должность проверяет правильность и достоверность записей в летописи.
Органы представительной и исполнительной власти местного самоуправления вправе расширить (сократить) перечень записей в книге летописи.
Авторский коллектив (составители), его обязанности и отчетность

Состав авторского коллектива (составителей) утверждается решением главы органа местного самоуправления. На общественных началах в него могут войти краеведы,

представители администрации, преподаватели, журналисты, библиотекари, учителя, ветераны войны и труда, жители села, школьники. 
Желательно привлечь к работе по составлению летописи местных поэтов, художников, фотографов, всех, кто может и, что немаловажно, хочет оказать действенную помощь в восстановлении и сохранении истории своей малой родины.

Основную работу по ведению Летописи выполняет библиотекарь, а отбор значимых фактов именно для данного поселения, грамотность их изложения в Летописи осуществляют общественные группы.
Участников необходимо заранее подготовить к этой работе- помочь овладеть методикой самостоятельной работы с книгой и архивными источниками, научить их:

• глубже работать с исторической литературой;

• делать выписки, извлечения, давать ссылки;

• записывать воспоминания очевидцев на различные носители информации;

• составлять правильную библиографическую запись.
Координирует работу группы библиотекарь. На заседаниях группы обсуждаются проблемные вопросы, которых в ходе написания Летописей возникает немало: организация сбора информации, отбор наиболее актуальных и значимых сведений, проверка разноречивых сведений и т.д.
                                 Летопись истории населенного пункта

- «Летописи истории населенных пунктов» - это канцелярская книга формата А-4 с разлинованными  листами.
- «Летопись…» включает материалы исторического краеведческого характера.

- Материал располагается в хронологической последовательности.

- По итогам каждого квартала библиотекарь делает запись в книге об основных событиях, произошедших в данной местности.

- Вырезки из газет, ксерокопии газетных и журнальных материалов сопровождаются указанием источников и помещаются в дополнительные альбомы, которые служат приложением к «Летописи…». Оригиналы фотографий, документов хранятся в специальных конвертах. Конверты должны быть пронумерованы и соответствовать периодам, отражённым в «Летописях…»

- «Летописи…» хранятся на стеллажах в вертикальном положении.

- Запрещается хранение «Летописей…» на окнах, вблизи нагревательных приборов, в штабелях.

                                                       Учет
- По мере заполнения “Летопись…” и приложение к ней переплетаются в книгу-альбом.

- На книгу-альбом оформляется карточка для алфавитного и систематического каталогов и краеведческой картотеки.

- “Летописи…”, выдаваемые читателям, должны быть переплетены или подшиты, иметь оформленные обложки, пронумерованные листы.

- В целях сохранности краеведческих материалов и самих “Летописей…” при смене заведующих сельскими библиотеками,  их необходимо передавать по акту, в котором должна отражаться  общая численность и местонахождение книг - альбомов и приложений к ним.

- Запрещается передавать “Летописи…” в другие учреждения и организации без согласования с вышестоящими организациями.
                           С чего начать работу над летописью?

Подготовка к сбору и систематизации материалов:

- предварительное знакомство с историей своей местности и административно-

территориальным положением села;

- беседа с учеными и исследователями, занимающимися местной историей, на предмет методики сбора материалов и их систематизации;

- составление плана.

Изучение литературы и других информационных источников:

- книги, журналы, газеты;

- нормативные акты;

- архивы своего села и района;

- областной и центральный архивы;

- семейные документы;

- свидетельства и воспоминания старожилов, переселенцев.
                            Сбор и обработка материалов

Основными источниками для создания летописи являются документальные источники, полученные из архивов и музеев. Сбор материалов предполагает выявление сведений о селе из книг, сборников, журналов, газет и различных информационных материалов. Нужно быть готовым к тому, что во многих случаях информацию придется собирать буквально по крупицам. Это может быть глава или абзац из книги, всего несколько строк в газетной статье или одна из дат в хронике событий. Выявление сведений необходимо начинать с изучения краеведческого фонда. Особенно тщательно следует прорабатывать краеведческие библиографические пособия, в первую очередь, краеведческие пособия, подготовленные сотрудниками районных (межпоселенческих) библиотек, а также издания краевых библиотечных центров («Литература о Вологодском крае»).
Пристально просматриваются подшивки местных, краевых газет и журналов. Для того чтобы восполнить «белые пятна» в истории населенного пункта, с наибольшей полнотой запечатлеть знания односельчан о своем селе и довести их до потомков, краеведческий фонд пополняется неопубликованными краеведческими документами. Это машинописные и рукописные материалы, фотографии, архивные документы или их копии, документы местных администраций, слайды, видео - и аудиозаписи, иллюстративный материал.  Это могут быть мемуары, дневники, письма, рисунки, воспоминания старожилов, переселенцев, знаменитых или известных земляков–уроженцев села – с пометкой «со слов». Сбор такого материала у местных жителей осуществляется на добровольных началах. Каждый «вклад» подлежит обработке: регистрации, редактированию и определению места хранения в фонде. Регистрация таких документов, как единица хранения, осуществляется в специальной тетради (книге) либо на карточке. При регистрации необходимо проставить число, инвентарный номер поступившего документа, указать его название, точное имя, отчество и фамилию автора, вид документа, аннотацию, способ приобретения документа (подарен, обнаружен случайно и т. п.). Если это копия, то указать место, где хранится подлинник, а также сослаться на автора – составителя описания. Если дается ссылка на рассказ очевидца, то необходимо указать его фамилию, имя, отчество, год рождения и адрес проживания. Документы хранятся в папках. Фотографии – в конвертах, в вертикальном положении, отдельно каждый снимок.

Примерная структура книги «летопись населенных пунктов Вологодской области»
1. История населенного пункта.

2. Летопись (хроника) населенного пункта.

                Часть 1. История населенного пункта
В «Истории…» приводится литературно обработанный текст истории населенных пунктов с момента их основания до 2013 года.

В основном разделе исторической справки должны быть отражены следующие сведения:

- дата основания населенного пункта;

- имя основателя, биографические сведения об основателе;

- происхождение названия населенного пункта, связанные с этим легенды и т.д.;

- изменения в названии населенного пункта (если таковые были);

- географическое расположение, природно-климатические условия;

- наличие водных бассейнов (реки, озера, пруда);

- информация о населенных пунктах, входивших в зону обслуживания и прекративших своё существование (при наличии таковых).

На основании справочной литературы, имеющихся изданий Вологодского областного статистического комитета, архивных материалов справка дополняется статистическими данными:

- о количестве дворов

- о числе жителей

- об использовании земель.

(Данные приводятся через каждые 50 лет).

В справке отражаются сведения об участии жителей в крупнейших исторических событиях, в жизни страны от времени основания населенного пункта до сегодняшнего дня. В справке необходимо выделить основные периоды истории развития населенного пункта:

- феодальный – со времени основания населенного пункта до реформы 1861 года;

- пореформенный – с реформы 1861 года до 1917 года;

- советский – с 1917 по 1991 годы;

- постсоветский – с 1991 по 2013 годы.

Из событий феодального и пореформенного периодов наибольший интерес представляют сведения:

- о заселении и хозяйственном освоении территории края;

- о землевладельцах;

- об особенностях земледелия и скотоводства;

- о ремеслах и кустарных промыслах;

- о торговле и ярмарках;

- о праздниках, церковных обрядах;

- о строительных работах.

Из событий советского и постсоветского периодов должны быть отражены:

- дата установления советской власти в данном населенном пункте;

- события гражданской войны (1918-1920 годы), участники войны;

- события в период НЭПа;

- события в период  коллективизации;

- период Великой Отечественной войны;

- период восстановления и дальнейшего развития народного хозяйства (1945-    1961 годы);

- период «развитого» социализма (1962 – 1985 годы);

- состояние общественной, экономической и культурной жизни населенных пунктов в конце 80-х – начале 90-х годов ХХ века.

            Порядок ведения книги «История населенного пункта»
На титульном листе книги размещаются сведения о современном названии населенного пункта с указанием района и области его расположения. В названии населенного пункта необходимо поставить ударение. Если в зону обслуживания библиотеки входит несколько населенных пунктов, то на титульном листе необходимо указать их все в алфавитном порядке и во всех названиях проставить ударение. Здесь же указывается дата начала ведения летописи.
Исторические хроники излагаются в алфавитном порядке названий населенных пунктов. В конце исторической справки указывается автор или коллектив авторов.

При полном заполнении книги летописи работа продолжается в следующей книге. В этом случае на её титульном листе под названием населенного пункта проставляется номер книги (книга 1, книга 2, книга 3 и т.д.)

Запись оформляется в следующем порядке: красными чернилами указывается дата описываемых событий, далее следует текст, написанный черным цветом ровным понятным почерком. В тексте не должно быть исправлений, зачеркиваний.

Записи в книге ведутся с двух сторон листа. Номер страницы проставляется в нижнем правом углу.

Ссылки на фактические источники даются внизу листа более мелким шрифтом и отделяются черной короткой линией от основного текста. Ссылки в тексте и под чертой обозначаются звёздочками.

Повысят ценность собранных материалов фотографии, ксерокопии архивных материалов и документов, образцы фольклора конкретной местности, аудиоматериалы, картотеки  персоналий авторов, предоставивших воспоминания, материалы для будущей книги, списки используемой литературы и др. Эти материалы оформляются  в тематические папки, альбомы и т.д.

Не допускается вклеивание фотографий, архивных и других документов в книгу летописи.

Поиск документальных источников
Основным источником для написания истории населенных пунктов являются:
1. Государственные архивы.
2. Местные источники:

· беседы со старожилами;

· документы местной библиотеки;

· подшивки газет в местных редакциях;

· документы из архивов предприятий, учреждений и организаций;

· семейные и личные архивы земляков и др.

3. Публикации в центральной периодической печати.

4. Мемуарная литература.

5. Мировая виртуальная информационная сеть:

· электронные каталоги;

· электронные библиотеки;

· полнотекстовые базы данных и др.

6.  Музеи областного и регионального значения.
7.Указатели литературы  «Литература о Вологодской области»
Часть 2. Содержание книги «Летопись населенного пункта»
Вторая часть книги летописи – хроника. В ней фиксируются современные события из жизни населенного пункта с 1 января 2015 года по настоящее время.

В «Летописи…» отражается всё многообразие жизни населенного пункта, связанное с экономическими, общественными, политическими, культурными событиями страны, области, событиями местного характера.

Примерный перечень событий, которые необходимо отражать летописцам в книге «Летопись населенного пункта»:

Социально-экономическая жизнь  населенного пункта:

· демографическая ситуация;

· итоги переписи населения;

· трудовые достижения отдельных людей производства;

· применение новых технологий на производстве;

· показатели работы производства и сельского хозяйства;

· строительство новых объектов, зданий, сооружений;

· создание или сокращение рабочих мест;

· закрытие предприятий, банкротство;

· преобразование организаций, хозяйств, предприятий в другие формы собственности (акционерные общества, товарищества и т.п.);

· смена собственника имеющегося имущества;

· смена руководителей предприятия, хозяйства, администрации, других организаций и учреждений;

· внешнеэкономические связи;

· появление беженцев или переселенцев в данном населенном пункте;

· семинары, совещания, встречи на базе хозяйства, расположенного в данном населенном пункте;

· другие события, отражающие жизнь населенного пункта.

Общественно-политическая жизнь поселения:

· реализация и участие населения в национальных приоритетных проектах;

· реализация областных и муниципальных программ и проектов;

· знаменательные даты в жизни населенного пункта, района, области;

· решения руководства различных уровней по основным вопросам социально-экономического и культурного развития;

· появление политических партий;

· присвоение почетных званий, награды жителей населенных пунктов;

· избирательные кампании;

· криминогенная обстановка;

· другое.

Культурная и духовная жизнь поселения, просвещение:

· открытие или закрытие школы, детского сада, ДК, музея, библиотеки, памятника;

· восстановление или открытие церковных приходов, реставрация культовых зданий;

· возрождение традиционной народной культуры;

· творческие встречи писателей с населением;

· гастроли артистов, концерты и спектакли профессиональных и любительских творческих коллективов;

· клубные и библиотечные вечера, праздничные и другие культурно-досуговые мероприятия;

· издание книг земляков, книги о земляках, о населенных пунктах;

· телепередачи о населенном пункте, о земляках;

· информация о соревнованиях;

· другое.

Порядок ведения книги «Летопись населенного пункта»(хроники)
Во II части «Летописи…» на обороте титульного листа размещаются сведения о «летописце» (фамилия, имя, отчество, должность ответственного за ведение книги), период,  в течение которого «летописец» вел записи.

Хроника каждого года должна начинаться с новой страницы. В центре строки на первой линии трафарета красными чернилами проставляется цифровое обозначение года (1996, 1997, ….2006 и т. д.).

Дата событий выделяется красными чернилами. Можно в традициях рукописной славянской книги первую букву слова, открывающего год, выполнять как инициал. Это заглавная буква укрупненного размера, выполняется в цвете, с узором.

Хронику каждого года необходимо начинать с краткого обзора инфраструктуры (количество жителей, наличие предприятий, организаций и т. д.)

Записи современной жизни населенного пункта ведутся в порядке хронологии по месяцам. В начале фиксируются события с известными датами, в конце – с неизвестными. Если неизвестен месяц, когда произошло событие, – факты записываются в конце года.  Если в тексте хроники упоминаются наиболее важные официальные документы органов местного самоуправления (приказы, постановления), то их полные тексты хранятся в полном объеме в оригинале в папке, которая является приложением к хронике.

Все события излагаются в общем хронологическом порядке и в том случае, если в зону библиотеки входят несколько населенных пунктов.
Требования к изложению материала

Информация, которая заносится в «Летопись…» должна быть достоверной, социально значимой, конкретной, полной, объективной.  Недопустима личностная оценка описываемых событий.  В «Летописи …» отражаются не только положительные моменты из жизни населенных пунктов, но и различные негативные факты.

При ведении «Летописи…» нельзя ограничиваться только сведениями о современной жизни населенных пунктов, полученными из местных периодических изданий. Необходимо пользоваться и другими источниками информации (официальными документами организаций, протоколами собраний различных  организаций).  Запрещается переписывать статьи о жизни населенного пункта из местных и центральных периодических изданий. Записи в «Летопись…» должны вноситься регулярно, не реже одного раза в квартал. Информация может быть размещена в книге летописи только после её обсуждения и утверждения комиссией по написанию летописи. Заседания комиссии протоколируются.
Современным создателям летописей своих населенных пунктов принципиально важно соблюдать принципы этичности и достоверности при общении с людьми, предоставляющими информацию:

• чувствовать ответственность за людей, с которыми они работают и чью жизнь и культуру изучают: избегать

нанесения морального вреда или неправильного обращения, уважать благополучие, работать на долгосрочное сохранение артефактов, активно консультироваться с теми, кого исследуют, с целью установления рабочих отношений;

• гарантировать, что исследование не повредит безопасности, достоинству или частной жизни людей, в отношении которых осуществляются профессиональные действия;

• выяснить, желают ли лица, предоставившие информацию, сохранить анонимность или получить известность, и сделать все, чтобы исполнить эти пожелания. При этом нужно предупредить их о возможных последствиях такого выбора: несмотря на соблюдение условий анонимность может быть раскрыта, а широкое признание – не состояться;

• заранее заручиться согласием изучаемых лиц, которые могут быть затронуты исследованием. Это касается, в первую очередь, старожилов и ветеранов сельских поселений;

• ответственно и своевременно планировать работу по созданию летописи как в настоящее время, так и на перспективу.

Оформление ссылок на источник

При составлении текстов «Летописи…» должны быть составлены ссылки на источники, из которых почерпнута информация.

Ссылки оформляются внизу листа книги «Летописи…» более мелким шрифтом и отделяются от основного текста черной короткой линией. Ссылки обозначаются звездочками.

Если источником информации является очевидец событий, то в ссылке необходимо указать его фамилию, имя, отчество, год рождения, его социальный статус во время описываемых событий.

Если ссылка дается на документальный источник, следует соблюдать правила описания документов, закрепленные действующим ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
Об использовании источников Интернет

Прежде чем использовать Интернет-источник необходимо оценить его качество со следующих позиций:

1.Автор. Кто автор сайта, статьи? Является ли он сотрудником компании или учебного заведения? Имеются ли в статье указания на уровень его компетенции по данному вопросу? Неподписанная страница может служить сигналом непрофессионализма автора.

Источник. Указывает ли автор источники получения информации? Принадлежат ли они к изданиям, авторам, вызывающим доверие?

Сервер. Кто представляет сервер и кто осуществляет финансовую поддержку сайта?

Объективность. Является ли представленный материал объективным и четко сформулированным, или он субъективен и недоработан?

Стиль. Является ли язык текста выдержанным и понятным, или отличается резкими высказываниями,  нелогичностью?

Цель. Какова цель размещения информации на данной странице? Пытается ли автор продать что-нибудь или внедрить в сознание читателя какую-либо идею? Кому выгодно распространение данной информации?

Аккуратность. Насколько логично изложена информация? Не слишком ли много обобщений или других признаков неточности изложения? Заметны ли неточности в написании или грамматические ошибки, указывающие на низкий уровень знаний автора?

Актуальность. Насколько современна данная информация? Когда последний раз обновлялась информация? Для подтверждения актуальности материала используют размещение даты последнего обновления материала — обычно внизу или наверху страницы.

2. Википедия не является источником. Использовать можно те источники, на которые ссылается Википедия.

3. Пример оформления ссылки на материал из Интернета по ГОСТ Р 7.0.5–2008 (http://www.nilc.ru/): Лэтчфорд Е. У. С Белой армией в Сибири [Электронный ресурс] // Восточный фронт армии адмирала А. В. Колчака : [сайт]. [2004]. URL: http://east-front.narod.ru/memo/latchford.htm (дата обращения: 23.08.2007).
Заключение
Материал, который накапливается библиотекарями в летописях, уникален. Сегодня очевидно, что он обладает огромными воспитательными возможностями и позволяет растить гражданина не на абстрактных идеалах, а на примерах из жизни родителей, односельчан, на событиях из истории своего села, поселка, города.

Учитывая все вышеизложенное, библиотекарям следует популяризировать накапливаемые материалы, публикуя их на страницах местных периодических изданий, озвучивая в передачах местного или областного радио, телевидения. Подобные мероприятия в значительной степени поднимут авторитет и значимость летописи, её создателей, а в конечном результате и самой библиотеки.

Примечание: при подготовке материала были использованы «Методические рекомендации по написанию летописи населенных пунктов Белгородской области».
